MODULO Aplicaciones Informaticas para la Gestién Administrativa

PAUTA DE EVALUACION

INFORMES EN WORD

NOMBRE:

Marca con una X en cada casillero segtin corresponda:

Criterio/Indicador

Abriry guardar archivo de acuerdo a los antecedentes entregados.

Actividad 7] /

Inserta encabezado y pie de pagina con datos solicitados.

Inserta una Portaday agrega los datos indicados.

Elimina la pagina “Titulo de Portada”.

Inserta Tabla de Contenidos.

Asigna los titulos “Agradecimientos” y “Dedicatoria” estilo Titulo1, centrados.

Asigna estilo Titulo1.

Asigna estilo Titulo2.

Asigna estilo Titulo3.

Envia archivo al docente.

Justifica margenes.

Aplica columnas a los parrafos.

Utiliza textos relacionados (especificaciones técnicas, manuales, tutoriales, entre
otros) de ser necesarios, para apoyar el desarrollo de la actividad.

Realiza la actividad de manera prolija y ordenada siguiendo las instrucciones sefaladas.

Utiliza las tecnologias de la informacién y comunicacién para el desarrollo de la actividad.

Total puntos (15 puntos)
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