Actividad 5| /

MODULO Aplicaciones Informaticas para la Gestién Administrativa
PAUTA DE EVALUACION
CONOCIENDO WORD

NOMBRE:

Indicador

Abrir el archivo destinado para la actividad.

Guarda el archivo de acuerdo a las instrucciones sefialadas.

Selecciona el texto para modificar.

Aplica color de fuente, tipo de fuente, tamafio, negrita al titulo.

Centra titulo.

Aplica margen justificado al texto del cuerpo.

Aplica vifietas como se indica en la imagen.

Agrega tabla con especificaciones.

Insertaimagen 1 a la derecha del texto.

Insertaimagen 2 a la izquierda del texto en la siguiente pdgina.

Envia archivo por correo electrénico.

Utiliza textos relacionados (especificaciones técnicas, manuales, tutoriales, entre otros) de
ser necesarios, para apoyar el desarrollo de la actividad.

Realiza la actividad de manera prolija y ordena siguiendo las instrucciones sefialadas.

Utiliza las tecnologias de la informacién y comunicacién para el desarrollo de la actividad.

Puntaje total 13 puntos
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