
1 ADMINISTRACIÓN | Plan Común | 3º Medio | Actividad Práctica

MÓDULO Utilización de información contable Actividad 5|4

LIBROS AUXILIARES DE COMPRAS Y VENTAS 

INSTRUCCIONES

La Actividad de Registros Libros de Compras y Ventas, es una actividad individual en la que los estudiantes, 
deberán registrar las compras y ventas en los libros obligatorios según normativa tributaria, realizando cálculos 
de IVA y Valor bruto o total, cerrando el ejercicio con el asiento de centralización contable de compra y de venta 
en el libro diario.

1 Esta Actividad debes desarrollarla en forma individual. 

2 El docente te entregará el caso a desarrollar y un cuaderno con formatos para registrar las compras y 
ventas en el libro correspondiente. 

3 Posteriormente, debes realizar el asiendo de centralización mensual de compras y de ventas que se re-
gistra en el libro diario el último día de cada mes. 

4 Para finalizar la actividad, el docente te evaluará de acuerdo a la pauta de evaluación adjunta.

5 Cumplido el tiempo establecido para el desarrollo de la actividad indicado por el docente deberás reali-
zar la autoevaluarán, según tabla de evaluación que se adjunta. 

ACTIVIDAD PRÁCTICA

LIBROS AUXILIARES 
DE COMPRAS Y VENTAS 

SIEMPRE
ANTES DE 
EMPEZAR
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LIBROS AUXILIARES DE COMPRAS Y VENTAS 

EJERCICIO CONFECCIÓN DE LIBROS AUXILIARES DE COMPRAS Y VENTAS

Registrar las ventas y compras del mes en los Libros Auxiliares, según corresponda. Luego contabilizar la centrali-
zación contable de las compras y ventas. 

CASO
EMPRESA LOS LITROS LTDA., RUT 76.546.963-7, ha recibido y emitido facturas, boletas de venta, notas de crédito 
y notas de débito, y se las entrega a usted para que las registre en los Libros de compras y ventas del mes. 

COMPRAS JUNIO

Día Factura N º Proveedor RUT Neto

04 2367 Líder SA 76.536.803-5 345.200 

05 2367 Supermercado Alvi 78.201.570-0 159.000

07 403 Líder SA 76.536.803-5 381.092

10 761 Supermercado Ekono 86.524.100-2 142.857

12 17603 Supermercado Alvi 78.201.570-0 232.101

19 607 Supermercado Santa Isabel 82.503.675-4 341.600

26 902 Supermercado Santa Isabel 82.503.675-4 25.000 

29 3261 Supermercado Ekono 89.671.200-5 149.580

07 NC 18 Líder SA 76.536.803-5 58.723

21 NC 25 Supermercado Santa Isabel 82.503.675-4 48.370 

26 ND 9 Supermercado Santa Isabel 82.503.675-4 4.880
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LIBROS AUXILIARES DE COMPRAS Y VENTAS 

VENTAS JUNIO

Día Factura N º Cliente RUT Neto

06 101 Minimarket La Familia         76.231.603-1                   680.500  

08 102 Panadería Los Sauces          77.236.526-2                    395.800 

11 103 Minimarket Esperanza        75.326.076-5                    612.773 

18 104 Minirmercado Sol                78.201.570-0                    953.800 

21 105 Minimarket Esperanza        75.326.076-5                   698.740 

30 106 Panadería Los Sauces          76.231.603-1                    524.300 

11 NC 1 Minimarket Esperanza        75.326.076-5                     61.277 

21 ND 1 Panadería Los Sauces          77.236.526-2                      3.950

BOLETAS DE VENTAS Y SERVICIOS JUNIO

Fecha Boleta Desde Boleta Hasta Total con IVA

1/6 1 10 58.000

2/6 11 18 65.000 

3/6 19 25 37.000

4/6 26 38 28.000

5/6 39 45 45.000
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LIBROS AUXILIARES DE COMPRAS Y VENTAS 

AUTOEVALUACIÓN:

Contesta las siguientes preguntas: 

¿Qué sabía antes de la actividad? ¿Qué sé ahora? ¿De qué forma lo aprendí?

¿Cómo valorarías tu trabajo? ¿Qué deberías mejorar? ¿Cómo lo podrías mejorar?


